BURMISTRZ SKWIERZYNY
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

DS. POZYSKIWANIA SRODKOW ZEWNETRZNYCH

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Skwierzynie
ul. Rynek 1
66-440 Skwierzyna

2. Stanowisko pracy: stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw zewngtrznych

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym:

a) inicjowanie, planowanie, koordynowanie, monitorowanie i rozliczanie przedsigwzigé i
projektow, zwiazanych z pozyskiwaniem i1 wykorzystaniem $rodkéw pomocowych Unii
Europejskiej oraz pozabudzetowyvh zrodet finansowania,

b) przygotowanie wnioskdw w powyzszym zakresie,

c) sporzadzanie biezacych informacji dotyczacych mozliwosci pozyskania przez Gming
dodatkowych srodkéw finansowych na realizacje inwestycji,

d) sporzadzanie sprawozdan z wykorzystania srodkéw pomocowych,

€) nawiazywanie i utrzymywnie kontakéw, przygotowywanie negocjacji z przedstawicielami
instytucji krajowych i migdzynarodowych udzielajacych pomocy finansowej,

f) wspodlpraca z organizacjami pozarzadowymi i innymi jednostkami JST w zakresie pozyskiwania
funduszy UE,

g) wspotpraca z Urzgdem Marszatkowskim 1 innymi podmiotami w zakresie przygotowania
projektéw dofinansowanych z funduszy strukturalnych,

h) koordynowanie i monitorowanie realizacji projektow w ramach funduszy strukturalnych.

4. Wymagania niezbe¢dne:

a) obywatelstwo polskie,

b) peta zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

c) wyksztalcenie wyzsze — preferowane kierunki lub specjalnosci: administracja europejska,
europeistyka,

d) kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e) nieposzlakowana opinia.

5. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ jezyka obcego — preferowany niemiecki, angielski,
b) biegla znajomos$¢ obstugi komputera,

¢) znajomos¢ szczegotowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych,
d) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

e) umiejetnos¢ skutecznej komunikacji oraz pracy w zespole,

f) umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

g) kreatywnos¢, samodzielno$¢, komunikatywnosc¢,

h) umiejgtnos$¢ planowania i organizowania pracy wlasnej,



6. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys z opisem wyksztalcenia i dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej (CV),

c) kopia dowodu osobistego,

d) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

e) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne
przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

f) kopie dyploméw oraz innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i
kwalifikacje,

g) kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy i doswiadczenie zawodowe ($wiadectwa
pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu),

h) o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na pracg na wskazanym stanowisku
(w przypadku zatrudnienia kandydat zostanie skierowany na badania wstepne do wskazanego
lekarza medycyny pracy).

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowiazany jest do przedlozenia do wgladu pracodawcy oryginaty
dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pozn. zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pozn. zm.).

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

,»nabor na stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych” nalezy sktadac¢ osobiscie w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Skwierzynie lub za posrednictwem poczty (liczy si¢ data wpltywu do Urzedu) na
adres:

Urzad Miejski w Skwierzynie

ul. Rynek 1

66-440 Skwierzyna

w terminie do dnia 14 lutego 2011r. do godz. 15.30 (liczy si¢ data wplywu do Urzedu).

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru begdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej: www.bip.skwierzyna.samorzady.pl w zakladce Nabdr Pracownikow oraz na tablicy
informacyjnej w budynku Urzedu, ul. Rynek 1.

Skwierzyna, dnia 2 lutego 201 1r.

Burmistrz Skwierzyny
Tomasz Watros


http://www.bip.skwierzyna.iap.pl/

