
BURMISTRZ SKWIERZYNY
OGŁASZA NABÓR 

NA STANOWISKO KIEROWNIKA KLUBU DZIECIĘCEGO W SKWIERZYNIE

1.  Nazwa i adres jednostki: Klub Dziecięcy w Skwierzynie
 ul. Mickiewicza 26
 66-440 Skwierzyna

2. Określenie stanowiska: Kierownik Klubu Dziecięcego w Skwierzynie

3. Wymiar czasu pracy: 1/8 et.

4. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku urzędniczym: 

1) zarządzanie Klubem Dziecięcym w Skwierzynie
2) realizacja i koordynowanie zadań wynikających z ustawy o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3
3) realizacja celów i zadań określonych w Statucie Klubu Dziecięcego
4) nadawanie i realizacja Regulaminu Organizacyjnego Klubu Dziecięcego
5) zatrudnianie i zwalnianie pracowników Klubu Dziecięcego
6) opracowywanie arkuszu organizacji Klubu Dziecięcego
7) określanie warunków przyjmowania dzieci do Klubu Dziecięcego
8) prowadzenie dokumentacji dotyczącej Klubu

5.  Wymagania niezbędne:

1) Kierownikiem Klubu Dziecięcego może być osoba posiadająca kwalifikacje pielęgniarki, położnej, 
opiekunki dziecięcej, nauczyciela wychowania przedszkolnego, nauczyciela edukacji wczesnoszkolnej 
lub pedagoga opiekuńczo-wychowawczego, 
2) Kierownikiem Klubu Dziecięcego może być także osoba, która posiada co najmniej wykształcenie 
średnie oraz:
- co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracy z dziećmi w wieku do lat 3 lub
-  przed  zatrudnieniem  jako  opiekun  w  żłobku  lub  w  klubie  dziecięcym  odbyła  280-godzinne 
szkolenie, z czego co najmniej 80 godzin w formie zajęć praktycznych, polegających na sprawowaniu 
opieki nad dzieckiem pod kierunkiem opiekuna, posiadającego kwalifikacje jak w pkt 1,
3) obywatelstwo polskie,
4) niekaralność sądowa za przestępstwo popełnione umyślnie ścigane z oskarżenia publicznego oraz 

za przestępstwa skarbowe,
5) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,
6) nieposzlakowana opinia.

6.  Wymagania dodatkowe:

1) dobra znajomość obsługi komputera i programów biurowych,
2) znajomość przepisów w zakresie opieki nad dziećmi w wieku do lat 3,



3) znajomość przepisów prawa pracy, 
4) znajomość przepisów dot. finansów publicznych,
5) znajomość przepisów dot. pracowników samorządowych,
6) wysoka kultura osobista,
7) odporność psychiczna,
8) samodzielność, obowiązkowość i odpowiedzialność,
9) umiejętność kierowania zespołem lub doświadczenie na stanowisku kierowniczym.

7. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,
2) życiorys z opisem dotychczasowej działalności zawodowej (CV),
3) kopia dowodu osobistego,
4) oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych,
5) oświadczenie  o  niekaralności  za  przestępstwa  popełnione  umyślnie  oraz  za  przestępstwa 

skarbowe,
6) kopie  dyplomów  oraz  innych  dokumentów  potwierdzających  posiadane  wykształcenie  i 

kwalifikacje.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowiązany jest do przedłożenia do wglądu pracodawcy oryginały 
dokumentów.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV należy opatrzyć klauzulą:

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb  
niezbędnych do realizacji  procesu rekrutacji  zgodnie z  ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r.  o  ochronie  
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.) oraz ustawą z dnia 21 listopada 2008r. o  
pracownikach samorządowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.).

Komplet dokumentów aplikacyjnych w zamkniętej kopercie z dopiskiem:
„nabór  na  stanowisko  Kierownika  Klubu  Dziecięcego  w  Skwierzynie” należy  składać  osobiście  w 
siedzibie Urzędu Miejskiego w Skwierzynie lub drogą pocztową na adres: 
Urząd Miejski w Skwierzynie
ul. Rynek 1 
66-440 Skwierzyna 
w terminie do dnia 29 sierpnia 2011r. do godz. 15 30 (liczy się data wpływu do Urzędu). 

Aplikacje,  które  wpłyną  do  Urzędu  niekompletne  lub  po  wyżej  wskazanym  terminie  nie  będą 
rozpatrywane.
 
Informacja  o  wynikach  naboru  będzie  umieszczana  na  stronie  internetowej  Biuletynu  Informacji  
Publicznej:  www.bip.skwierzyna.samorzady.pl oraz  na  tablicy  informacyjnej  w  budynku  Urzędu,  ul. 
Rynek 1.

Skwierzyna dnia, 19 sierpnia 2011r.
             

   Burmistrz Skwierzyny
      (-) Tomasz Watros     

http://www.bip.skwierzyna.iap.pl/

