Projekt

z dnia 14 czerwca 2010 1.
Zatwierdzony przez ....c.coevennn

UCHWALA NR ...cccccvvecnevenes
RADY MIEJSKIEJ W SKWIERZYNIE

z dnia 14 czerwca 2010 r.

w sprawie przyjecia protokolu Komisji Rewizyjnej z kontroli wydatkéw
administracyjnych Urzedu Miejskiego w Skwierzynie w 2009 r.

Na podstawie art. 18a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn.Dz.U.z 2001 r. nr 142 poz. 1591 z pdzn.zm.) oraz § 84 ust. 3 Statutu Gminy
Skwierzyna (tekst jedn.Dz.Urz.Woj.Lub. z 2009 r. nr 61 poz.850 z p6zn.zm.) uchwala sie,
co nastepuje:

§ 1. Przyjac protokdt nr 3/10 z kontroli przeprowadzonej w dniach 21.03-15.04.2010 r.
przez Komisje Rewizyjnga Rady Miejskiej w Skwierzynie w zakresie wydatkéw
administracyjnych Urzedu Miejskiego w Skwierzynie w 2009 r., stanowigcy zatgcznik do
uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Skwierzyny.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej

Stanislaw Kretkiewicz

Id: OGALD-UWBGT-MASOR-DIMTQ-RLKPH. Projekt Strona 1



Zalqcznik do uchwaly
] A Z dnitennnnnnn,

Skwierzyna, dnia 15.04.2010 r.

RO/0913-3/10

PROTOKOL NR 3/10

z kontroli przeprowadzonej w dniach 21.03. - 15.04.2010 r.
przez Komisje¢ Rewizyjng Rady Miejskiej w Skwierzynie
w zakresie
wydatkow administracyjnych Urzedu Miejskiego w Skwierzynie w 2009 r.

Zgodnie z planem pracy Komisji Rewizyjnej przyjetym przez Rade Miejska w

Skwierzynie uchwalg nr XXXV/229/09 z dnia 29 grudnia 2009 r. komisja w skladzie:

b

Zofia Zawtocka - przewodniczaca

Stanistaw Rucki - zastepca przewodniczacej

Zdzistaw Belina - cztonek

Krystyna Wszotek — cztonek

dokonata kontroli i analizy kosztow funkcjonowania administracji samorzadowej w
Skwierzynie za 2009 r.

Komisja pracowata w oparciu o nastgpujace dokumenty:

1. Sprawozdania z wykonania budzetu za rok 2008 i 2009.

2. Sprawozdania Rb 28S.

3. Wydruki obrotéw w dziale 750 Administracja publiczna -rozdziaty: 75011, 75022, 75023,
75075, 75095 za rok 2009.

4. Dokumenty zrédlowe: faktury, umowy, rozliczenia.

5. Regulamin Organizacyjny Urzedu.

W toku kontroli ustalono co naste¢puje:

Koszty funkcjonowania urzedu:

1.1.Wynik budzetu Miasta i Gminy Skwierzyna za lata 2008 i 2009 r.:
a) Wynik budzetu Miasta za lata 2008 1 2009

| 20091,
L Wyszeze 2008 r. Plan wg | A %o
P! gélnienie | wykonanie | uchwaly Planpo Wykonanie |Wykona |wskazni
: budzetowe | zmianach | nia
; f’ ka
]
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Dochody |32.377.806,72 43.268.396 |37.489.567,59 335.174983,74 93.83 8.64
- ogotem, :




w tym: ;
a Subwencje 12.995.031 14.221.237 14.221.237 14.204.026 99.88 (9.3
b Dotacje~~‘6.148.913,12 5.378.180 6.076.104,18 7.816.41591 128,65 |27,12
1 i : ‘ : i : ’
2 Wydatki 134.209.847,43 42.272.522 140.353.510,59 38.661.080,54 95,80 13,01
' ogblem, w | 5 1 {
o wm |
a | Wydatki |29.785.307,13 |33.168.775 |32.636.331,45 |31.856.191,55 |97,61 6,95
biezace ,
b | Wydatki 4.424.540,30 19.103.767 7.717.179,14 6.804.888,99 88,18 5,38
majatkowe ‘
, Wtym:
b-1 Wydatki 4.424.540,30 9.103.767 [7.717.179,14 6.804.888,99 88,18
inwestycyj
ni
3 | Deficyt/na |-1.831.781,19 :+995.874 -2.863.943 -3.486.096,80 121,72 | 90,31
dwyzka
4 Kwota 14.953.205,34 _ _]15.340.000 _ 9,75
dhugu
ogbltem, w
tym:
a | Zobowigza _ _ _ 227.113,75 _
nia
wymagalne
1.2. Wskaznik zadtuzenia oraz udzial wydatkoéw inwestycyjnych w wydatkach ogdtem:
| ; )
| Udzial
1 Wskaz | Zrealizowane .
1 Kwota dlugu Wykonane nik wydatki Zyealizowane |. wydatkf)w
Rok | . | dochody Lo . . inwestycyjnych
i na koniec roku | . zadluze | inwestycyjne | wydatki ogolem
i i (ogblem) ia2:3 (§ 6050) | w wydatkach
| ; nia & | ogolem (5:6)
L 2 | 3 4 5 6 7 i
2008 }14.953.205,34 €32.377.806,72 146,18 14.424540,30 ;34.209.847,43 12,93 i
12009 ?15.340.000 %35.174.983,74 i43,61 16.804.888,99 %38.661.080,54' 17,60




2.

Wydatki administracyjne

2.1. Wydatki ogdtem w dziale 750 — Administracja publiczna, wg rozdziatéw, poniesione w latach

2008 12009:

Urzad Wojewodzki (75011)

1 Wynagrodzenie lacznie z pochodnymi (4010,4040,4110,4120) 124.900,14 [238.913,02
2 [Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzenia (§ 3020) - 1.491,20

3 |[Zakup materialdw i wyposazenia (§ 4210) 1.01.2000 [3.236,29

4 |Zakup ustug zdrowotnych (§ 4280) - 136,67

5 |Zakup ustug pozostatych (§ 4300) 1.01.2000 14.200,78

6 %)égt)a z tytuhu ushug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej (§ b.830.68

7 \Zakup ushug obejmujacych thumaczenia (§ 4380) - -

8 |Odpisy na ZFSS (§ 4440) - 4.000,16

9 gilli;)ilﬁlneﬁe(grzgcg)\&nikéw nie bedacych cztonkami Korpusu Stuzby 200 1.180,00
10|Zakup materiatéw papierniczych do sprzetu drukarskiego (§ 4740) |- 312
11|Zakup akcesoriow komputerowych (§ 4750) - 2.173,00
12{Wydatki na zakupy inwestycyjne 5.127,66

13{Podréze stuzbowe krajowe (4410) 270,8

Razem 134.100,00 [258.744.,60

Rada Miejska (75022)

1 Diety radnych 93.442,51  93.087,94
2 [Diety soltyséw 93.442,51  193.087,94
3 [Podréze stuzbowe krajowe 2.121.29 1.942,28

4 [Podréze stuzbowe zagraniczne 1.514,39 148,22

5 |Szkolenia (4700) 1.180,00 10.935,00
6 |[Zakup materialow 1 wyposazenia (4210) 6.470,00 1.374,82

7 |Zakup ustug remontowych 3.992,74 3.082,60

8 [Zakup ustug pozostatych 0.628,52 5.236,48

9 |Wydatki na zakupy inwestycyjne 2.813,32 -
10Dotacja celowa na pomoc finansowa - 1.05.2000
11{Wynagrodzenia bezosobowe 16.901,00 |19.958,47
12 Optaty tytutu zakupu ustug, telefonii stacjonarne;j 2.749.93  |1.887,12
13Zakup materiatow, papier osprzetu, drukarek i urzadzen ksero 416 1.870,88
14\Zakup akcesoridéw komputerowych w tym programéw i licencji 587,28 74

Razem 141.817,67 |144.597.81
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Urzad Miasta

1 (Wynagrodzenie facznie z pochodnymi (4010,4040,4110,4120) 2.030.478,3212.288.876,76
2 |Szkolenia pracownikdéw (4700) 28.049,50  24.388,40
3 [Dofinansowanie studiéw pracownikom ‘

4 Podroze stuzbowe krajowe (4410), z tego: 17.396,14  114.226,02
a [Pracownikow wiasnych 17.396,14 [14.226,02
b |Os6b nie bedacych pracownikami wiasnymi - -

5 [Podréze stuzbowe zagraniczne (4420), z tego 1.948,62 3.297,57

a Pracownikow wilasnych 1.948,62 3.297,57

b |Os6b nie bedacych pracownikami wlasnymi - -

6 [Zakup wyposazenia i materiatdw biurowych (4210) 101.328,43 [109.502,24
7 Remonty (4270) 12.044,08 |13.316,73
8 |Zakup ustug pozostatych (4300), w tym: 213.106,96 |176.059,65
9 |Oplaty za telefony stacjonarne 42.145,89 |37.592,01
10(Optlaty za dostep do internetu 3.431,92 10.967,57
11|Optlaty za telefony komorkowe 9.722,69 6.702,76
12|Zakup energii (4260) 24.848,66 [21.688,68
13|{Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen (3020) 2.355,11 1.163,86
14/0Odpis na ZFSS 32.533,00 [38.668,14
15[R6zne oplaty i sktadki 23.489,92  [32.345,04
16/ Wynagrodzenia bezosobowe (4170) 77.806,65 [98.885,05
17Zrealizowane wydatki majgtkowe, w tym: 43.869,42  36.737,00
a |Wydatki inwestycyjne (6050) 43.869,42  136.737,00
b |[Zakup ustug zdrowotnych 1.095,90 1.582,73

¢ [Zakup materiatéw papierniczych do sprzetu, drukarek i ksero 3.476,85 3.482,64

d |Zakup akcesoriow komputerowych w tym oprogramowania i licencji |101.028,28 153.585,35

Razem 2.770.156,34{2.973.068,20

Promocja (75075) ,

1 {Zakup materiatéw i wyposazenia (4210) 25.835,15  137.134,85
2 [Zakup ustug pozostatych (4300) 199.716,64 204.997,90
3 [Rozne oplaty i sktadki (4430) 7.171,00 884

4 Wydatki na zakupy inwestycyjne 133.208,60
§ Rozne wydatki na rzecz oso6b fizycznych (3030) 1.900,00

6 (Wynagrodzenia bezosobowe (4170) 13.321,00 31 .943.00

Razem 246.043,79 1410.068.35

Pozostala dzialalnos¢ (75095)

1 [Zakup materialow i wyposazenia (4210) 16.819,98 |14.879,87
2 |Zakup ustug pozostatych (4300) 38.678,20  169.057,45
3 [Rozne oplaty i sktadki (4430) 14.642,00 112.342,80




4/Wynagrodzenia bezosobowe (4170) 3.000,00
5 [Zakup energii 89,57
6 |Szkolenia pracownikéw (4700) 1.750,00
Razem 70.140,18 1101.119,60
i 20001, |
Rozdzial | Tresé 2008r. wyl | R o |
| ey rwykonane ﬂi:v:lgf | Plan po zmianach Wykonanie 1 /;i‘:}(’g:z;a
! S SR L 0 L T
75011 fUrz@dy 132.827,80 309.208,00 274.751 258.744,60 94,17
 Wojewddz
kie
75022 |Rady Gmin|141.817,67 169.500 155.000,00 144.597,81 93,29
75023 |Urzedy 2.770.156,34 3.877.372 3.180.343,00 2.973.068,20 93,48
Gmin
75075 |Promocja 1246.043,79 273.500 410.691,00 410.068,35 99,85
75095 Pozostala 70.140,18 117.000 135.900 101.119,69 74,41
 dziatalnosc |
Razem dzial 750 53,360.985,78 4.746.580,00 14.156.685,00 3.887.598,65 93,53

2.2 Koszty funkcjonowania administracji samorzadowej w przeliczeniu na 1 mieszkanca.
Liczba
mieszka | Wydatki ogélem | Wydatki na 1 Sy . Wydatki biezace na 1
Rok ficow dz. 750 mieszkanca 3:2 Wydatki biezace dzial 750 mieszkanca 5/2
gminy
1 2 3 4 5 6
2008 |12.531 |3.360.985,78 268,21 3.309.175,38 264,08
2009 | 12.529 |3.887.598,65 310,28 3.717.653,05 296,72

2.3. Analiza kosztéw funkcjonowania administracji wg rozdzialow 1 wybranych
zadan w 2009 roku. Analizg objeto wydatki w rozdziatach: 75011- Urzedy wojewddzkie, 75075-
promocja jednostek samorzadu terytorialnego oraz 75095- pozostata dziatalnosé.

Rozdziatl 750

750 11  Urzedy wojewodzkie: .
Na realizacje zadan biezacych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych

jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, urzad wojewodzki przekazal dotacje celowa



w wys. 127.700zt. + 1.227,00zt ( 5% dochoddw przystugujacych gminie z tytulu realizacji zadan z
zakresu administracji rzadowej) , co daje taczng kwote 128.927,00 zt.

Zaplanowane w budzecie gminy wydatki na realizacje tych zadan w wys.309.208,00z1.zostaty
zmniejszone do kwoty 274.751 zk. Rzeczywiste wykonanie wynosi 258.744,60 zt tj., co w
odniesieniu do dochodow stanowi 200,69% .

W dniu 29 maja 2009r.Burmistrz zwrdcit sie do Urzedu Wojewodzkiego w Gorzowie Wlkp./
pismo Kw-0114/11/09/ z prosba o zwieckszenie dotacji otrzymywanej na wynagrodzenie dla 4
pracownikow urzedu wykonujacych biezace zadania z zakresu administracji rzadowej/zatacznik nr
1 do protokotu/. W odpowiedzi , Urzad Wojewodzki, pismem nr FB.1.MJez./3051-6/2009 z dnia
9 czerwca 2009r poinformowat Burmistrza iz pozytywne rozpatrzenie wniosku jest niemozliwe,
jako ze poczawszy od 2003 roku obowigzuja jednolite dla wszystkich gmin kryteria podziatu
dotacji / zatacznik nr 2 do protokohy/.

Rezdzial 75075 Promocja jednostek samorzadu terytorialnego.
Zgodnie z uchwala budzetowa, na promocje gminy zaplanowano kwotg 273.500 zi, z tego:

e wydatki biezace - 143.500 zl,
W tym:- wynagrodzenia i pochodne - 12.500 z1,
- pozostale wydatki - 131.000 zi,
e wydatki majatkowe - 130.000 zI. z przeznaczeniem na zakup profesjonalnej sceny.

W ramach wydatkéw pozostatych, Rada ustalita maksymalng wysokosé wydatkéw na:

- organizacje Dni Skwierzyny - 20.000 zi,

- Swieto Podgrzybka - 44.000 zt,

- Swieto Leszcza - 3.000 zt,

- materiaty promocyjne - 76.500 z1,

Na podstawie § 11 pkt3 Uchwaly budzetowej, wysoko$¢ srodkéw w rozdziale 75075 zostata
zwiekszona do kwoty 410.619,00 z1., tj. wzrost 0 66,6%.

Zwiekszenia srodkow dokonano zarzadzeniami Burmistrza:

- Nr 41/V/09 z dnia 3.06.2009 r. o kwote 40.000 zt z rozdziatu 75023 Urzad gminy,

- Nr 53/V/09 z dnia 26.06.2009 r. 0 kwote 25.591 z} z rozdziatu 75023 Urzegdy gminy,

- Nr 102/V/09 z dnia 30.09.2009 r. o kwote 30.000 zt z rozdziatu 75095 Pozostata dziatalnos¢,
- Nr 132/V/09 z dnia 31.12.2009 r. o kwote 41.600 z1 z rozdziatu 75095 Pozostata dziatalnos¢.
Wydatki na koniec 2009 r. zamknely si¢ kwotg 410.068,35 zl.

Na organizacje Dni Skwierzyny wydatkowano kwote 109 549,56 zt tj.547,74%wiecej niz
planowano .

Koszty organizacji Dni Skwierzyny przedstawia ponizsza tabela:

L.p | Nr faktury Data Tresé Wartos¢ /zt/
wystawienia

1. 90/09 30.05.09 Zakup golonki/15,9kg/ ' 182,35

2. 443/09 26.05.09 Plakaty, banery 1684,82

3. 892/5S5K/09 25.05.09 Naczynia jednorazowe 190,08

4. Polisal31798 | 27.06.09 Ubezpieczenie imprezy 247,00




5. Polisal31797 | 23.06.09 Ubezpieczenie imprezy 247,00
6. 910/mag/09 4.06.09 Wykonanie medalu Rajd szlakiem bobréw 1232,20
7. 47,/06/09 12.06 Koncert Joe Delano zaliczka 10000
8. 48/06/09 12.06.09 Wystep R.Moskwy zaliczka 3000
9. 47/09 22.06.09 Ustuga gastronom. Zawody wedkarskie 1100
10. | 484/09 24.06.09 Kampania reklamowa Radia Zachéd 1897,10
11. | 60/06 26.06.09 Wystep R. Moskwy 6000
12. | 59/06/09 26.06.09 Koncert Joe Delano 15000
13. | 86/09 27.06.09 Zakup chleba na festyn 187,25
14. | 1006/09 26.06.09 Artykuly miesne celem przygotowania potraw na 2804,36
festyn
15. | 1139/58K/09 | 26.06.09 Naczynia jednorazowe 20,3
16. | 112/09 26.06.09 Artykuly miesne na festyn 147,00
17. | 188/09 30.06.09 Artykuty migsne 1121,22
18. | 25/06/09 17.06.09 Olej do zniczy 30,00
19. | 4077/23 17.06 Zakup benzyny -noc $wigtojanska 170,01
20. | 23/09 18.06.09 Artykuly wedkarskie 999,41
21. | 478/09 5.06.09 Puchar Burmistrza Rajd sam. 137,86
22. | 09/05/MG/09 | 19.05.09 Przygotowanie i wspétorganizacja imprezy 4026
plenerowej
23. | 391/09 28.06.09 Ustuga cateringowa spotkanie Burmistrza z 3500,00
mieszkancami z okazji Dni Skwierzyny
24. | 2403/2G0O/09 | 29.06.09 Obstuga sanitarna 1391,00
25. | 02/07/MG/09 | 1.07/09 Przygotowanie czesci gastronomiczno biesiadnej 4026,00
26. | 38/ZW/09 24.06.09 Pokaz sztucznych ogni 3800,00
27. | 03/07/MG/09 | 1.07.09 Zabezpieczenie zadaszenia ogrodka biesiadnego na 1183,40
spotkanie z Burmistrzem
28. | 2660/09 28.06.09 Ustuga hotelowa Joe Delano 1076,00
29. | 01/9871/09 29.06.09 Ochrona i zabezpieczenie Dni Sk-ny 1683,6
30. ] 52/09 1.07.09 Wynajem sprzetu naglasniajacego 4300
31. | FVP15/07/09 | 3.07.09 Napoje dla artystow 202,01
32, | 10171/1 19.06.09 Puchary dla wedkarzy 949,72
33. | 560/09 3.07.09 Mater, prom. Puchary 1520,97
34. | 16/09 26.06.09 Artykuly wedkarskie 1000
35. | 302/07/09 7.07.09 Zakup zardwek 100
36. | 297/07/09 7.07.09 Zakup materiatu i sprzetu CKP 364,40
37. | 2212/09 30.06.09 Ustuga gastronomiczna i hotelowa dla delegacji z 55585
Biatorusi i zaproszonych go$ci
38. | 33/C09 27.06.09° Wystep kabaretu CIACH 7000
39. | FV/79/09 22.06.09 Koncert zespolu DONGURA 7500
40. | 18/09 27.06.09 Wynajem urzadzen multimedialnych 10370
41. ] 10/09 27.06.09 Pokazy cyrkowe 3500
RAZEM WYDATKOWANO: 109549,56

Celem zmniejszenia cen wyrobdw garmazeryjnych sprzedawanych na festynie z okazji Dni
Skwierzyny, zakupiono migso, artykuty garmazeryjne, przyprawy i inne artykuty spozywcze na
taczng kwote 4.254,93 zi.
F-ra Vat nr 01188/09 z dnia 30.06.2009 r. na kwote 1.121,22 zt.
F-ra Vat Nr 112/09 z dnia 26.06.2009 r. na kwote 147,00 zi.

F-ra Vat Nr 1006/2009 z dnia 26.06.2009 r. na kwote 2.804,36 zi.
F-ra Vat Nr 90/09 z dnia 30.05.2009 r. na kwote 182.35 z1.

Z zakupionych artykulow przygotowano potrawy oraz wyroby garmazeryjne, ktore nastepnie

sprzedawano podczas festynu.




Na przygotowanie potraw i wyrobow garmazeryjnych oraz ich sprzedaz zawarto 11 uméw

o dzieto ( od numeru 98 do numeru 108 ) na taczna warto$é¢ 5.009,00 zi.

Na dzieti kontroli, t7.23.03.2010 r. nie przedtozono rozliczenia z przerobu miesa i innych art.
spozywezych oraz sprzedazy wyrobow garmazeryjnych.

Z wyjasnien zlozonych przez odpowiedzialnego merytorycznie pracownika Urzedu panig M.K.
wynikato, ze takie rozliczenie byto robione i postara si¢ je przedtozy¢. W sumie przedsiewziecie
to przyniosto straty.

W dniu 26.03.2010 r. pani M.K. przedtozyla rozliczenie sporzadzone przez pania J.N.,

z ktoérego wynika, ze wytworzone produkty garmazeryjne zostaly w catosci sprzedane, a uzyskany
z tego tytutu przychod w wysokoscei 5.189zt.zostal wptacony do kasy Urzedu. Fakt ten potwierdza
dowod wplaty Nr Z 0001675 z dnia 29.06.2009 ..

Calkowite rozliczenie kosztow przedsiewziecia wykazato strate w wysokosci 4.074,93 z1.
(rozliczenie stanowi zatacznik nr 3 do protokotu)

Swieto Podgrzybka kosztowato 61.655 zi., o ']\40,12% wiecej niz zaplanowano.
Koszty organizacji przedstawia ponizsza tabela:

Lp. Nr faktury Data Tresé Warto$é
wystawienia .
1. 7702009548 30.09.09 Spoty reklamowe w TVP 3402,82
2. 314/09 11.09.09 Konkursy 4000.00
3. 82/09 6.09.09 Produkcja filmu 1830,00
4. FAS7/10/09 5.10.09 Przygotowanie dzika w ciescie 3670,10
S. Polisal04/528 | 2.10.09 Ubezpieczenie imprezy 200.00
6. 2/09 30.09.09 Wykonanie kompletow stoléw biesiadnych 5885,00
7. 02/10/09 3.10.09 Artykuly papiernicze 30,40
8. 21/09 16.10.09 Transport 120,00
9. 1175-08-003- | 9.10.09 Napoje 29,60
029
10. 1175-2008- 13.10.09 Napoje 51,30
003-024

11. 68/09 6.10.09 Usluga gastronomiczna 176,00
12. 17/10/09 21.10.09 Zabezpieczenie, obstuga, nadzor 1830
13. M/357/09 19.10.09 Zabezpieczenie medyczne 500,00
14, 893/09 15.10.09 Materialy promocyjno informacyjne 281942
15. 887/09 13.10.09 Materialy promocyjne 1988,60
16. 886/09 13.10.09 Materiaty promocyjne 4889,64
17. 28/10/09 12.10.09 Ustugi transportowe 610
18. 3/09 10.10.09 Przygotowanie i wydawanie positkow 1500,00
19. 80/09 9.10.09 Artystyczna oprawa imprezy 5000,00
20. D1/2/10/09 7.10.09 Ustugi autokarowe 1543,15
21. | R1/6/10/09 7.10.09 Ushugi autokarowe 862,84
22. 20/09 6.10.09 Koncert mlodziezowej orkiestry detej 1000,00
23. 4883/2G/09 6.10.09 Obsluga sanitarna 1284,00
24, 856/09 6.10.09 Materialy promocyjne 285,48
25. 2/09 5.10.09 Pokazy dzieci sekeji jezdzieckiej 3000,00
26. 135/K/09 5.10.09 Przewozy ciuchcig 770,00
27. 0832/09/FUS 14.10.09 Usluga hotelowa dla zespotu SILK 430,00

28. 28/G/09 4.10.09 Konsumpcja dla grupy niemieckiej i : 587,00

gimnazjaln.

29. 41/09 4.10.09 Koncert muzyki mysliwskiej 3500,00
30. 228978 2.10.09 Nafta 13,98
3L FP00006/10/09 | 2.10.09 Przyprawy do potraw 45,61




32. 7/10/09 2.10.09 Serwetki 11,98
33. 1115/09 26.09.09 Zakup miesa jako wkiad do potraw 154,15
34. 422/10.09 12.10.09 Artykuly przemystowe 277,18
35. 135262 29.09.09 Sprzet kuchenny na konkurs 128,60
36. MEDIA 29.09.09 Sprzet komputerowy na potrzeby 1226,99
MARKT gimnazjady
37. 2009-01-147 7.10.09 Artykuly nagroda 201,2
38. 31/09 3.10.09 Sprzet wedkarski , zawody 700,00
39, 29/09 17.10.09 Uczestnictwo orszaku konnego 1000,00
40. 8302001016 10.10.09 Produkcja filmu promocyjnego 6100,00
OGOLEM WYDATKI
61 655,04

Na Swigto Leszcza wydatkowano kwote 2175,92z1, tj.72,53 % planu. Dodatkowo poniesiono
wezesniej nie planowane wydatki mianowicie:
Organizacja klubowych mistrzostw okregu — 650,00 zt /f-ra nr 32/09 z 28.08.09/
Organizacja zawodow przez klub ABRAMIS — 300,00 zt /f-ra nr 58/09 z 01.09.09/-

"W ramach wydatkéw majatkowych /rozdz. 75075/ zakupiono sceng i komplety stolow biesiadnych
na ogdlna wartos¢ 133 208,60 zi.

Materialy promocyjne:
Wiekszo$¢ materiatéw promocyjnych, choé trudno jest to tak nazwa¢, kupowanych, lub
wykonywanych jest pod potrzeby organizowanych imprez i wiacza sie w ich koszty.
Promocja zewngtrzna o szerszym zakresie jest niewielka i ogranicza sie do:
- prezentacji gminy w czasopi$mie branzowym ,,Samorzady najlepsze w Polsce 2009”
za kwote 16.954,95 zh.(faktura nr G 13/09 z dnia 2.02.09),
- udzial w Targach Funduszy Europejskich w Gorzowie Wlkp. w dniach 8 —9.05.2009 r.
ktorego koszt wynidst 1806,82 zt. ( faktura nr 15/09 z dn. 23.04.09),
- tekst promocyjny w nr 76 wydania ,,”Euregion Polska” za 1.525 z.
( faktura nr 17/09 z dn.8.03.2009 r.)
Najwieksza pozycja promocyjna gminy jest wydanie ksigzki ,,Przyroda Gminy” w naktadzie
1100szt za kwote 54.753,60 zt. ( faktura nr 29/11/09/A z dn. 19.11.2009 1.)
Oprocz zadan ujetych w uchwale budzetowej, realizowano inne przedsigwzigcia, takie jak:
dozynki, Mikolajki, spotkanie wigilijne, prezentacje gmin Powiatu Migdzyrzeckiego
Rozdziat 75095 Pozostata dziatalno$é
Na pozostaly dziatalno$¢ zgodnie z uchwata budzetowa zaplanowano wydatki
w wysokosci 117.000 zt. na:
- organizacje $wigt panstwowych i samorzadowych - 37.000 zi,
- oplate sktadek cztonkowskich - 30.000 zi,
- konkurs ,,Piekna wie$” - 35.000 zt,
- konkurs dla wspdlnot mieszkaniowych - 15.000 zt,
Na podstawie uchwaly Rady Miejskiej Nr 30/232/09 z dnia 04.06.2009 zwigkszono wydatki do
kwoty 207.500 zt. tj. 0 77,35%. z przeznaczeniem na:
- dofinansowanie $wigta solectw - 7.000 zi,
- naktad ksigzki ,,Przyroda gminy Skwierzyna” - 83.500 zi,
Na podstawie § 11 pkt3 Uchwaly budzetowej, wysokos¢ srodkow w rozdziale 75095 zostata
zmniejszona do kwoty 135.900,00 zt., tj. 0 65,49 %.
Zmniejszenia srodkéw dokonano zarzadzeniami Burmistrza:
- Nr 102/V/09 z dnia 30.09.2009 r. o kwote 30.000 zt do rozdziatu 75075 Promocja:




- Nr 132/V/09 z dnia 31.12.2009 r. o kwote 41.600 zt do rozdziatu 75075 Promocja

Wydatki na koniec 2009 r. zamknely sie kwotg 101.119,69 zl.
Analiza wybranych wydatkow przedstawia sie nastepujaco:
Organizacja swiat panstwowych i samorzadowych:

- 3 Maja - koncert zespotu -3.300 zt.( f-ra nr 23/09 z dn.2.05.2009 r.)
- 70 rocznica wybuchu II wojny $wiatowej - wystep poznanskiego chéru nauczycielskiego

2.500 zb.( f-ra nr 7/09 z dnia 1.09.2009 r.)
- koncert piosenki przedwojennej - 3.500 zb. (f=ra nr 1/09 z dnia 1.09.2009 r.)

pokaz filmowy - 4.800 zt. (f-ra nr170/09 z dnia 1.09.2009 1.)

- organizacja i zabezpieczenie uroczystosci - 1.856 zt. (f-ra nr137/103 z dn.3.08.09 r., 3/11/09
f-ra nr05/09/MG/09 z dn.1.09.09 r.,5078/09 z dn.1.09.
- wizyta Prezydenta RP - 9.326 zL.

W ramach wydatkow z tego rozdziatu zakupiono 62 wiazanki kwiatow o tacznej wartosci
2847 zk.,
20% zakupionych stanowily wigzanki imieninowe.
Ponadto wydatkowano kwote 291,06 zt na ustuge gastronomiczng w zwigzku ze spotkaniem

roboczo- okoliczno$ciowym z Dowéddca Garnizonu i Przewodniczacym Rady Miejskiej zwigzane

z obchodami $wiat majowych i czerwcowych /f-ra 13/05/09 z 13.05.09 — Wierzbno/.

3.

Organizacja i zasady funkcjonowania Urzedu

3.1. Jednolity tekst Regulaminu Organizacyjnego zostal wprowadzony zarzadzeniem Burmistrza

Skwierzyny Nr 207/IV/04 z 31.12.2004r”

3.2. W ,,Regulaminie Organizacyjnym” jak i w zadnym innym dokumencie wewnetrznym Miasta

4, Stan zatrudnienia w Urzedzie
4.1. Stan zatrudnienia w Urzedzie wg zajmowanych stanowisk wg stanu na dzien 31.12.2008 r.

1 Gminy nie okreslono limitow zatrudnienia.

31.12.2009 1.:
I Zatrudnienie wg stanu na dzien Zatrudnienie wg stanu na dzien
31.12.2008 31.12.2009
Lp.| Wyszczegolnienie Stan . Stan zatrudnienia w - Stan zatrudnienia
zatrudnie . . Stan zatrudnienia w . .
. przeliczeniu na pelny w przeliczeniu na
nia w etat osobach pelny etat
osobach
Ogoélem 41 40,1 44 43,1
1 Osoby zajmujace 4 4 4 4
kierownicze stanowisko ,
2 Pracownicy merytoryczni | 12 12 14 14
zatrudnieni na
samodzielnych | :
'stanowiskach i } ,
kierownicy referatéw ; |
3 | Pozostali pracownicy 20 19,6 21 20,6
‘ | merytoryczni
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4

‘Pracownicy zatrudnieni 5

na stanowiskach
pomocniczych i obstugi

4,5

4,5

4.2 .Struktura zatrudnienia w Urzedzie wg stanu na 31.12.2009 r., zatrudnienie
w poszczegblnych komorkach organizacyjnych Urzedu:

Stan zatrudnienia w przeliczeniu na pelne etaty

Lp.. Nazwa komorki ! ! Z tego
. organizacyjnej Urzedu  Qgolem | Wtymna | Pracownicy
‘ : stanowiskach | merytoryezni (etaty) Pozostali
kierowniczych | ytory y
1 |Referat Finansowo- 9 1 8 -
Budzetowy
2 |Referat Rozwoju 5 - 5 -
Gospodarczego
3 | Referat Spraw Spotecznych 1 2 1
4 Referat Ustug Komunalnych 1 1 -
5 |Referat Organizacyjny 13 1 7,6 3,5
6 |Samodzielne stan. ds. 1 - 1 -
obstugi sekretariatu
7 Samodzielne stan. ds. 1 - 1 -
pozytku publicznego
8 |Samodzielne stan. ds. 1 - 1 -
zamdwien publicznych
9 |Samodzielne stan. ds. 1 - 1 -
zamoéwien publicznych
10 Samodzielne stan. ds. 1 - 1 -
kontroli wewnetrznej
11 Samodzielne stan. ds. 1 - -
prawnych
12 1 Urzad Stanu Cywilnego 1 1 |- -
13 | Asystent Burmistrza 1 - -
Razem 41 5 0,6 4,5
Zatrudnieni na umowe 1

zlecenie 1 umowe o dzieto w |
przeliczeniu na etaty
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Dodatkowe prace wykonywane przez pracownikdéw Urzedu - umowy cywilno — prawne.

Inicjaly pracownika 2008 r. (zh) - 2009 v. (zb)
H.S. 2 7zt brutto/1 szt. 2,50 brutto/1szt.
M.A. -1.200 brutto/za rok .1.200 brutto

5. Koszty zatrudnienia
5.1. Planowane i zrealizowane wydatki na wynagrodzenia pracownikoéw Urzedu przedstawia

tabela:
] Rok 2009
Skladniki ~ Rok 2008 % wykonania w
wynagrodzen wykonanie Plan wg Pl.an po Wykonanie stosunku do
uchwaly zmianach :
2008 r.

Wynagrodzenia 2.030.478,32 |3.033.322 2311593 | 2.288.876,76 112,72
tacznie wraz z

pochodnymi

(4010,4040,

4110,4120)

5.2. Koszt funkcjonowania Urzedu na jeden etat:
j i . .
! L | . Wydatki Wydatk.l na N Wydatki na
Rok iczba Wydatki w zl przypadajace wynagrodzenia ogélem | wynagrodzenia
etatow (dzial 750) a1 etat 3:2 (dz. 750 w § 4010, 4040, | przypadajace na
n " 4110, 4120) w zL. 1 etat

1 2 3 4 5 6
2008 40,1 3.360.985,78 83.815,10 2.030.478,32 50.635,37
2009 (43,1 3.887.598,65 90.199,50 2.288.876,76 - |53.106,18

Uwaga! Stan zatrudnienia bez straznika miejskiego.

6.Szkolenia pracownikow

Szkolenia zewne¢trzne, w ktorych uczestniczyli pracownicy Urzedu w 2008 1 2009 roku

o e oséb waiclgl | Stan o Heszkolen |
1 . Laczna liczba . ¢ | zatrudnienia | przypadalo na 1 ' Laczny koszt szkoleni |
" Rok . - udzialw . ; . 3 \
! ! szkolen szkoleniach | M2 koniec pracownika | w (z}) 3
| ; okresu ' (kol3/kol. 4) | |
12008 38 18 41 Srednio 0,4 28.049,50

12009 45 23 44 ‘Srednio 0,5 24.388,40
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Finansowanie studiow wyzszych oraz innych form doksztalcania (studia podyplomowe)
w 2009 1., umowy z pracownikami-1 osoba.

Wnioski:

1. Nie wykonuje si¢ zalecefi zawartych w protokole z kontroli przeprowadzonej przez

o

Komisje Rewizyjna /prot. nr 1/07/, przyjetych uchwata Rady Miejskiej Nr VI/53/07 z dnia
26.04.2007r.

Nie prowadzi si¢ rozliczenia kosztow poszczegdlnych imprez, co uniemozliwia racjonalne
wykorzystanie srodkow.

Nie prowadzi si¢ analizy kosztow administracyjnych.

Mimo trudnej sytuacji finansowej Gminy i ograniczen kosztéw wprowadzonych w
uchwale budzetowej organizowane sg kosztowne imprezy.

. Znacznie przekroczono wydatki na wykonywanie zadan z zakresu administracji rzadowej i

innych, nakazanych ustawami.

Wydatki na promocj¢ w niewielkim stopniu odnosza si¢ do pojgcia promocji miasta w
znaczeniu encyklopedycznym, ograniczajq si¢ do wspomagania organizowanych imprez
/druki zaproszen, dyplomoéw, ogloszen, zakup pucharéw i artykulow spozywezych/.

Nie rozlicza si¢ kosztéw organizacji poszczegdlnych imprez, nie sporzadza si¢ protokotow
wytworczosei zakupywanych artykutow migsnych do przetworzenia i sprzedazy.

Zalecenia:

. Opracowaé kierunki i zasady prowadzenia polityki informacyjno- promocyjnej w Gminie.
. Wydatki na promocj¢ planowa¢ w oparciu o opracowane kierunki i zasady.
. Organizacj¢ imprez wraz z naleznymi srodkami finansowymi przekaza¢ wg kompetencji

na rzecz Osrodka Sportu 1 Rekreacji i Skwierzynskiego Osrodka Kultury.

. Zracjonalizowa¢ koszty utrzymania administracji poprzez:

- dokonywanie rzetelnej analizy potrzeb i mozliwosci,

- pozyskanie dodatkowych srodkow lub dostosowanie zatrudnienia 0s6b reahqu acych
zadania biezace do wysokosci srodkow przydzielonych przez Urzad Wojewddzki,

- dokonywanie okresowej analizy kosztéw funkcjonowania Urzedu.

Przestrzegaé zasady, aby wszystkie spotkania Burmistrza w sprawach dotyczacych gminy

odbywaly sie na terenie Urzedu.

Ograniczy¢ do niezbgdnego minimum zakup wigzanek kwiatow; zaniechaé zakupu

kwiatoéw z okazji imienin ze srodkéw budzetowych Gminy.

Bezwzglednie egzekwowac pelne rozliczanie organizowanych imprez, sporzadzaé

protokoty wytworczosei z zakupionych artykuléw migsnych

13



Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.

Stosownie do § 82 ust.1 Statutu Gminy Skwierzyna ,,kierownikowi jednostki przystuguje
prawo zgloszenia na pismie, przed podpisaniem protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen
co do ustalen zawartych w protokole w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli”.
Zgodnie z § 83 ust. 1 ,kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokotu
kontroli, sktadajac w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie tej odmowy”.

Burmistrz Skwierzyny Komisja Rewizyjna
S e /oA
Arkadiusz T’iof@wski 1. Zofia Zawlocka

: -
2. Stanistaw Rucki 4;7;/ o
g G

3. Zdzistaw Belina ' v

P 3

4. Krystyna Wszolek -7 |

Otrzymuja:
1. Burmistrz Skwierzyny

2. Przewodniczacy Rady Miejskiej

w Skwierzynie

3.a/a

I Jafhon

.y b
¢ Qe

G

e

14



Skwierzyna, dnia 26 kwietnia 2010
RO-0913-2/1/10

Rada Miejska w Skwierzynie

Zgodnie z § 82 ust. 1 Statutu Gminy Skwierzyna wnosze zastrzezenia do
ustalen zawartych w protokole nr 3/10.

1. Punkt 2 protokotu, tabela nr 2.1.

Urzad Wojewodzki (75011)
 tabela nie okresla lat 2008 i 2009
¢ pkt 3 Zakup materiatow i wyposazenia (§ 4210) — winno by¢ 1.000 a jest
1.01.2000 (rok 2008)
« pkt 5 Zakup ustug pozostatych (§ 4300) — winno by¢ 1.000 a jest 1.01.2000
(rok 2008)

Rada Miejska (75022)
« pkt 1 Diety radnych i pkt 2 Diety sottysow — podwojono kwoty 93.442,51 oraz
93.087,94, diety radnych i diety sottysow tacznie winny wynosi¢ 93.442,51 w
roku 2008 oraz 93.087,94 w roku 2009

« pkt 10 Dotacja celowa na pomoc finansowa — winno by¢ 5.000 a jest 1.05.2000
(rok 2009)

Pozostala dzialalnos¢ (75095)
¢ w poz. Razem winno by¢ 101.119,69 a jest 101.119,60

Ponadto protokdt zawiera poprawki naniesione dtugopisem. Nie sg one oparafowane.
Protoko6t zawiera rowniez zalecenia a uwazam, iz powinny one zostaé¢ przekazane po
podpisaniu protokotu.
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